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Ce petit  guide d’uti l isation est init ialement destiné à
notre commanditaire Myriam Magub, ce guide peut
aider à débuter avec WordPress.  Bien sûr,  ce guide n’est
pas complet,  mais quand même i l  donne les bases pour
se famil iariser avec l ’ interface et les fonctionnalités de
base de WordPress pour pouvoir gérer le site de
l ’association arc-en-ciel .
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Pour se connecter à votre espace d’administration,  i l
vous suff it  de vous rendre sur votre site et d ’a jouter «
/wp-admin » à la suite de son URL. Exemple :
www.associationarcenciel .go.yj . fr/wp-admin ou
www.nomdevotresite.fr/wp-admin

GUIDE D'UTILISATION
DU SITE WEB

Association Arc-en-ciel

ASSOCIATION ARC-EN-CIEL PAGE 01

1. COMMENT SE CONNCTER SUR
WORDPRESS

http://www.nomdevotresite.fr/wp-admin


Identification:

Pour vous connecter,  saisissez votre identif iant et votre
mot de passe.  En cas d ’oubli ,  i l  vous est possible de
cliquer sur « Mot de passe oublié ? » en dessous du
bouton se connecter (voir image ci-dessus) .

Une fois connecté,  vous arrivez sur votre « Tableau de
bord ».  C’est ici  que vous pourrez voir les informations
de votre site internet et voir vos dernières publications.
Mais plus intéressant encore,  le tableau de bord vous
offre la possibi l ité d ’administrer entièrement votre site
internet.
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2. PRESENTATION DE L'INTERFACE



GUIDE D'UTILISATION
DU SITE WEB

Association Arc-en-ciel

ASSOCIATION ARC-EN-CIEL PAGE 03

3. GESTION DES PAGES

Modifier ou créer une nouvelle page

Pour ajouter ou modifier une page vous devez vous
rendre dans l ’onglet « page » de votre menu
d’administration (situé à gauche de votre écran),  puis
cl iquer sur page 
Une fois fait  vous trouverez l ’écran ci-dessous.
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Si vous souhaitez creér une nouvelle page « cl iquer »
(voir encadrer noir sur la photo ci-dessus)

Si  vous souhaitez modifier une page déjà existante
vous pouvez cl iquer directement sur le nom de la
page à modifier dans la zone à droite (voir encadrer 
 sur rouge sur la photo ci-dessus) .

Modifier ou créer une nouvelle page

.
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 ELEMENTOR



Déjà que vous avez des notions de base sur WordPress,
nous passons à une extension appelée Elementor que
vous uti l isez fréquemment pour gérer les différents
contenus de votre site.

Elemenor est une extension WordPress qui vous permet
de créer des differents contenus de votre site internet
juste en faisant glaisser-deposer
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4. PRESENTATION D'ELEMENTOR



Maintenant vous savez que Elementor vous permet de
modifier les contenus de vos pages web, nous al lons
voir ensemble.
Al lez à l ’onglet Pages > Ajouter
Saisissez le t itre de votre page.  Par exemple Accueil  ou
Contact…
Activez le Page Builder en cl iquant sur Modifier avec
Elementor
Patientez quelques instants.  Votre page s ’ouvrira en
Front (du côté visuel  de votre site)  et vous pourrez
commencer à construire la mise en page ( layout) .
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5. GESTION DES PAGES AVEC
ELEMENTOR
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Activé Elementor sur contenu

 

Une fois que vous avez crée votre page on va activer
elementor pour gérer les contenus de cette page.



Voici  une image qui reflète une page vide où l ’on vient
d’activer Elementor (étape précédente) .  Vous devez
distinguer 3 parties :

1 .Les widgets :  la  partie de gauche (en noir)  propose des
widgets à insérer au sein de votre layout.  Ce sont des
“briques” que vous ajouterez par gl isser-déposer au sein
de votre contenu (pasti l le n°4) .  Votre layout sera ainsi
composé de plusieurs briques,  comme si  vous
construisiez votre “maison”.

2.Le header (en-tête)  :  i l  est composé de l ’en-tête de
votre site (avec le ou les menus) ainsi  que du titre de la
page (éventuellement) .  Le header ne se gère pas avec
Elementor.  Disons qu’ i l  ne se gère pas avec Elementor
dans sa version gratuite.

3.Le body :  c ’est le contenu principal .  C’est justement
ici  qu’ interviennent les pages builders,  quels qu’ i ls
soient.  C’est donc ici  que vous pourrez commencer à
construire la mise en page de votre page.
admin
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6. FONCTIONNEMENT D'ELEMENTOR

http://www.nomdevotresite.fr/wp-admin
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Principe:   Vous ajoutez des sections dans lesquelles
vous ajoutez aussi  des widgets.  

Le reste dépendra de model de structure dont vous
souhaitez integrer dans votre page par Elementor.

Voici les étapes :
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7. CONCEPTION DE LAYOUT
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 Commencez par cl iquer sur l ’ icône “+” pour a jouter
une nouvelle section.

1 .

 2 .Définissez la structure de votre section.  C’est le 
 nombre de colonnes :  de 1  à 6 colonnes.

 3.  Cette section va venir se positionner en haut du   
 layout (si  aucune section pour l ’ instant)  ou à la suite
des sections déjà présentes.

Vous pourrez commencer à personnaliser le design de
cette section grâce aux options disponibles :
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8. DESIGN AVEC ELEMENTOR
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1 .Sélectionnez la section que vous souhaitez éditer.

2.Pour être sûr d ’agir sur le bon élément,  vérif iez le
titre du personnaliseur.  Pour cet exemple,  i l  y  a bien
inscrit  “Modifier Section”.  La section se personnalise en
3 temps :

3.L ’onglet Mise en Page :  vous trouverez ici  des options
pour personnaliser le positionnement de la section au
sein de votre page.

4.L ’onglet Style :  vous trouverez ici  toutes les options
qui touchent au design.

5.L ’onglet Avancé :  vous trouverez ici  des options pour
al ler plus loin comme la personnalisation des marges,
l ’a jout d ’animation,  l ’a jout de CSS personnalisé etc.

Ainsi  de suite,  vous al lez a jouter plusieurs sections pour
définir la structure de votre layout.
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Ici  vous pouvez choisir  de widgets en fonction de ce
que vous voulez mettre comme contenu dans vos pages.
Exemple:  Texte,  image,  vidéo etc.
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9. GESTION DE WIDGETS



GUIDE D'UTILISATION
DU SITE WEB

Association Arc-en-ciel

ASSOCIATION ARC-EN-CIEL PAGE 17



1 .Au sein d ’une section,  cl iquez sur l ’ icône “+”
2.Le personnaliseur de gauche va vous proposer une
liste de modules disponibles depuis l ’onglet Eléments.
3.Sélectionnez un widget et gl issez-le au sein d ’une
section.
4.L ’onglet Global ,  quant à lui ,  n ’est pas disponible dans
la version gratuite.  Vous ne pourrez donc pas créer des
widgets réuti l isables et connectés entre eux.
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Une fois que vous aurez inséré votre widget au sein
d’une section,  le personnaliseur de gauche s ’ouvrira afin
que vous puissiez paramétrer le module :

1 .Sélectionnez le module à paramétrer.

2.Vérif iez le t itre du personnaliseur afin d ’être sûr
d’agir sur le bon élément.

3.Comme pour la section,  le personnaliseur est découpé
en 3 onglets :  Contenu, Style et Avancé.

4.Commencez vos personnalisations.

Notez que chaque widget proposera des options
différentes.
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