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Ce petit guide d’utilisation est initialement destiné a
notre commanditaire Myriam Magub, ce guide peut
aider a débuter avec WordPress. Bien siir, ce guide n’est
pas complet, mais quand méme il donne les bases pour
se familiariser avec l'interface et les fonctionnalités de
base de WordPress pour pouvoir gérer le site de
I’association arc-en-ciel.
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I. COMMENT SE CONNCTER SUR
WORDPRESS

Pour se connecter a votre espace d’administration, il
vous suffit de vous rendre sur votre site et d’ajouter «
/wp-admin » a la suite de son URL. Exemple
www.associationarcenciel.go.yj.fr/wp-admin ou
www.nomdevotresite.fr/wp-admin

Exemple

identifiant

Mot de passe
sasscaseBORBRRORES

e |

Mot e pakie Qublie 7



http://www.nomdevotresite.fr/wp-admin
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Identification:

Pour vous connecter, saisissez votre identifiant et votre
mot de passe. En cas d’oubli, il vous est possible de
cliquer sur « Mot de passe oublié ? » en dessous du
bouton se connecter (voir image ci-dessus).

2. PRESENTATION DE L'INTERFACE

Une fois connecté, vous arrivez sur votre « Tableau de
bord ». C’est ici que vous pourrez voir les informations
de votre site internet et voir vos dernieres publications.
Mais plus intéressant encore, le tableau de bord vous
offre la possibilité d’administrer entierement votre site
internet.
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Ll Ll Tableau de bord

Accueil

Mises a jour (8 .
e Bienvenue sur WordPress !

Voidi quelques liens pour vous aider & démarrer

@ Jetpack

5 e Lancez-vous ! Etapes suivantes Plus d'actions
icles

Oy Médias

Il Pages
¥ Commentaires

(@ Formidable

4
(oI

Contact

® Eementor

ue d rouillon rapide
Tits
Conl

A Apparence

K¢ Extensions (8
Intreducing OceanWP's New Website Demos/Templates

Modifier ou créer une nouvelle page

Pour ajouter ou modifier une page vous devez vous
rendre dans l'onglet « page » de votre menu
d’administration (situé a gauche de votre écran), puis
cliquer sur page

Une fois fait vous trouverez ’écran ci-dessous.
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@ Jetpack o /Zw) ) | Brouillon (

(1) | Corbeille (4) | Contenu Comestene (0]

A Articles Action: upées v ‘ Appliquer ‘ Toutes les dates v | | Tous les scores SEQ

7 éle
B 28 @

Accueil — Page d'accueil, Elementor ® o
15hs0

Atetiec—Elefmentor Moussa — Publié e 3
22h07

Contact — Elementor Moussa —
22h22

Exposition — Elementor Gregory — [ ]
5h51

News — Page des articles Gregory -

EEEEEE Palitique de confidentialité — Brouillon, Page de politique de confidentialité Moussa —
Présentation — Elementor Moussa —

Modifier ou créer une nouvelle page

* Si vous souhaitez creér une nouvelle page « cliquer »
(voir encadrer noir sur la photo ci-dessus)

* Si vous souhaitez modifier une page déja existante
vous pouvez cliquer directement sur le nom de la
page a modifier dans la zone a droite (voir encadrer
sur rouge sur la photo ci-dessus).
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Déja que vous avez des notions de base sur WordPress,
nous passons a une extension appelée Elementor que
vous utilisez fréquemment pour gérer les différents
contenus de votre site.

Elemenor est une extension WordPress qui vous permet
de créer des differents contenus de votre site internet
juste en faisant glaisser-deposer

Arnéhiorer Bementor

B Tkl

Ererpatone ket modestions.
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5. GESTION DES PAGES AVEC
ELEMENTOR

Maintenant vous savez que Elementor vous permet de
modifier les contenus de vos pages web, nous allons
voir ensemble.

Allez a I'onglet Pages > Ajouter

Saisissez le titre de votre page. Par exemple Accueil ou
Contact...

Activez le Page Builder en cliquant sur Modifier avec
Elementor

Patientez quelques instants. Votre page s’ouvrira en
Front (du coté visuel de votre site) et vous pourrez
commencer a construire la mise en page (layout).
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Activé Elementor sur contenu

Une fois que vous avez crée votre page on va activer
elementor pour gérer les contenus de cette page.
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Voici une image qui reflete une page vide ou l'on vient
d’activer Elementor (étape précédente). Vous devez
distinguer 3 parties :

1.Les widgets : la partie de gauche (en noir) propose des
widgets a insérer au sein de votre layout. Ce sont des
“briques” que vous ajouterez par glisser-déposer au sein
de votre contenu (pastille n°4). Votre layout sera ainsi
composé de plusieurs briques, comme si vous
construisiez votre “maison’.

2.Le header (en-téte) : il est composé de l'en-téte de
votre site (avec le ou les menus) ainsi que du titre de la
page (éventuellement). Le header ne se gere pas avec
Elementor. Disons qu’il ne se gere pas avec Elementor
dans sa version gratuite.

3.Le body : c’est le contenu principal. C’est justement
ici qu’interviennent les pages builders, quels qu’ils
soient. C’est donc ici que vous pourrez commencer a
construire la mise en page de votre page.

admin


http://www.nomdevotresite.fr/wp-admin
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ELEMENTS GLOBAL

BASIQUE

00

Glissez un widget ici

Accueil

Présentation

Atelier

L'exposition

Contact
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Principe: Vous ajoutez des sections dans lesquelles
vous ajoutez aussi des widgets.

Le reste dépendra de model de structure dont vous
souhaitez integrer dans votre page par Elementor.

Voici les étapes :

Accueil Présentation Atelier L'exposition Contact
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Ma page
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1. Commencez par cliquer sur l'icone “+” pour ajouter
une nouvelle section.

2 .Définissez la structure de votre section. C'est le
nombre de colonnes : de 1 a 6 colonnes.

3. Cette section va venir se positionner en haut du
layout (si aucune section pour l'instant) ou a la suite
des sections déja présentes.

Vous pourrez commencer a personnaliser le design de
cette section grace aux options disponibles :
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Modifier Section

ui} [

Mise en page Style
~ Mise enpage

Largeur du contenu | Encadré
Ecart de colonnes | Par défaut
Hauteur Par défaut
Alignement vertical | Par défaut
Débordement Par défaut

Etirer Ia section [ ]

Balise HTM! Par défaut

Modifier Section

©

AUSURVOL

Type darriére-plan s

» Superposition d'arriére-plan

* Bordure

» Forme de séparation

Ma page

00

Glissez un widget ici

00

Glissez un widget i

Accueil

Accueil

Présentation

Présentation

Atelier

Atelier

L'exposition

L'exposition

Contact

Contact
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Ma page
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1.Seélectionnez la section que vous souhaitez éditer.

2.Pour étre str d’agir sur le bon élément, vérifiez le
titre du personnaliseur. Pour cet exemple, il y a bien
inscrit “Modifier Section”. La section se personnalise en
3 temps :

3.L'onglet Mise en Page : vous trouverez ici des options
pour personnaliser le positionnement de la section au
sein de votre page.

4.L’onglet Style : vous trouverez ici toutes les options
qui touchent au design.

5.L’onglet Avancé : vous trouverez ici des options pour
aller plus loin comme la personnalisation des marges,
I’ajout d’animation, 'ajout de CSS personnalisé etc.

Ainsi de suite, vous allez ajouter plusieurs sections pour
définir la structure de votre layout.
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elementor

Accueil Présentation Atelier L'exposition Contact

Ici vous pouvez choisir de widgets en fonction de ce
que vous voulez mettre comme contenu dans vos pages.
Exemple: Texte, image, vidéo etc.
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Section imteme:

Editeur de texte
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1.Au sein d’'une section, cliquez sur 'icone “+”

2.Le personnaliseur de gauche va vous proposer une
liste de modules disponibles depuis 'onglet Eléments.
3.Sélectionnez un widget et glissez-le au sein d’'une
section.

4.L’onglet Global, quant a lui, n’est pas disponible dans
la version gratuite. Vous ne pourrez donc pas créer des
widgets réutilisables et connectés entre eux.

m

Accueil Présentation Atelier Contact

L'exposition

Ma page

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Ut elit tellus, luctus nec
ullamcorper mattis, pulvinar dapibus

leo.
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Une fois que vous aurez inséré votre widget au sein

d’une section, le personnaliseur de gauche s’ouvrira afin
que vous puissiez paramétrer le module :

1.Sélectionnez le module a paramétrer.

2.Vérifiez le titre du personnaliseur afin d’étre sar
d’agir sur le bon élément.

3.Comme pour la section, le personnaliseur est découpé
en 3 onglets : Contenu, Style et Avanceé.

4.Commencez vos personnalisations.

Notez que chaque widget proposera des options
différentes.




